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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy:

Wojewédzki O$rodek Medyeyny Pracy w Bydgoszeczy ul. Karlowicza 26,
85-092 Bydgoszcz

zaprasza do zlozenia oferty na realizacje ushugi polegajacej na zarzgdzaniu projektem pn.:
Termomodernizacja Wojewédzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Bydgoszczy.” W ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014
- 2020

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ushugi polegajacej na zarzgdzaniu projektem
pn.: ,,Termomodernizacja Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Bydgoszczy.”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na
lata 2014 - 2020

Do obowiazkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

przygotowanie dokumentacji niezbednej do udzielania zaméwien publicznych realizowanych
w ramach projektu (w tym zwlaszcza SIWZ) za réwno w rezimie ustawowym jak 1
udzielanych poza ustawa,

prowadzenie procedur udzielenia zamowien publicznych,

biezace analizowanie aktow prawnych, orzecznictwa oraz dostgpnych I zwigzanych z
realizacja powierzonych obowiazkéw w zakresie zamowien publicznych: publikacji
specjalistycznych, czasopism, komentarzy 1 opracowan,

przygotowywanie opinii i opracowan w zakresie zaméwien publicznych,

rozwiazywanie zagadnien prawnych zwiazanych z realizacja projektu,

monitoring wskaznikéw produktu,

zarzadzanie realizacja projektu przez koordynacjg, monitorowanie, nadzorowanie
prawidlowosci realizacji projektu,

zarzadzanie finansami wraz z rozliczaniem $rodkéw sfery budowlane;

organizacje i realizacje dzialan przewidzianych w projekcie.

zapewnienie sprawnego systemu komunikacji pomigdzy wszystkimi [nstytucjami zwigzanymi
z realizacja zadan projektowych,

pozyskiwanie i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan projektowych oraz
przekazanie jej stronie WOMP celem jej archiwizacji,

przedktadanie wnioskow o ptatnosé do Instytucji Zarzadzajace;,

- sporzadzanie wnioskOw o platnos¢ w systemie SL,

opisy faktur zgodnie z wymaganiami programowymi,

nadzor nad wszystkimi dzialaniami promocyjnymi ze szczegdlnym uwzglednieniem
wymogow wynikajacych ze stosownych wytycznych,
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nadzér nad prawidtowg realizacja projektu,

monitoring oraz sprawozdawczo$¢ zgodnie z zasadami wynikajgcymi w szczegbdlnosci z
wytycznych horyzontalnych oraz odpowiednich przepisow programowych,

opracowywanie projektow dokumentoéw wewngtrznych (zarzadzenia),

opracowanie projektow dokumentow zewnetrznych,

przygotowywanie projektow uméw realizowanych w zwiazku z wykonywaniem Projektu,
wspolpraca z wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi WOMP w zakresie rozliczania
projektu,

wsparcie w kontrolach przeprowadzanych przez upowaznione instytucji w trakcie realizacji i
na zakonczenie realizacji projektu.

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga byla wykonywana w jego siedzibie, tj. Wykonawca
zobowiazany bedzie swiadczy¢ przedmiotowa ustuge w siedzibie Zamawiajacego min. 3 dni
w tygodniu i nie krocej niz 30 godzin w tygodniu. Wykonawca w wlasnym zakresie
zabezpiecza niezbedny sprzet informatyczny.

Swiadczenie ustugi w siedzibie Zamawiajacego moze by¢ wykonywane jedynie w godzinach
urzedowania tz. w dni powszednie od 7-14.30.z wylgczeniem sobot.

Wykonaweca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze $wiadczeniem przedmiotowe] ustugl,
w szczegblnosei koszty kopiowania/scanowania i umieszczania kompletnej dokumentacji
przetargowej w systemie SL, a takze ewentualne koszty dojazdu, czy noclegu.

Warunki udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy okresla nastgpujace warunki udziatu w postepowaniu:

[1.1 Wiedza i doswiadczenie

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy ktorzy wykaza, 1z w ciagu ostatnich
5 lat przed dniem zlozenia oferty prawidlowo zarzadzali co najmniej 4 podobnymi projektami
o warto$ci powyzej 3 min zi brutto kazdy.

Przez projekty podobne Zamawiajacy rozumie projekty polegajace na budowie, rozbudowie,
przebudowie budynkéw uzytecznosci publicznej.

Przez prawidlowe zarzadzanie Zamawiajacy rozumie brak natozenia na Beneficjenta, ktorego
projekt Wykonawca rozliczat, korekt finansowych, brak orzeczenia koniecznosci pomniejszen
dofinansowania w zwiazku ze stwierdzonymi naruszeniami przepisow prawa/zasad
wiazacych Beneficjenta, brak orzeczenia o konieczno$ci przeniesienia kosztow uznanych
pierwotnie za kwalifikowalne do kosztow niekwalifikowalnych z powodu stwierdzenia
naruszen przepisow prawa/zasad wigzacych Beneficjenta oraz ostateczne rozliczenie projektu.
Ocena spelnienia powyzszego warunku zostanie dokonana w oparciu o zalagczony do oferty
wykaz ustug — wzor stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - oraz dowody
okreélajace, czy te ustugi zostaly wykonane prawidlowo; przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
byly lub sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy.

[1.2 Osoby zdolne do wykonania zamowienia
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Zamawiajacy wymaga, aby osoby, ktére Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia.,
posiadaty:

1) wyksztalcenie wyzsze — dotyczy wszystkich o0sob skierowanych przez Wykonawce
do realizacji przedmiotu zamdwienia,

2) min. 5 lat doswiadczenia zawodowego zwigzanego z zamoOwieniami publicznymi, t).
z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamdéwien publicznych lub kontrolg lub audytem
takich zamdwien lub prowadzeniem doradztwa prawnego w zakresie zamowien publicznych-
dotyczy co najmniej jedne) osoby,

3) min. 5 lat do$wiadczenia zawodowego zwigzanego z rozliczaniem lub kontrola
infrastrukturalnych projektéw dofinansowanych ze srodkow UE - dotyczy co najmniej 2 0s6b
skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamowienia,

3) do$wiadczenie w pracy z systemem SL 2014 - min. 3 projekty prawidiowo rozliczone w
niniejszym systemie — dotyczy co najmniej jednej osoby skierowanej przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza, aby jedna osoba mogta wykazaC si¢ doswiadczeniem w ramach
wigcej niz jednego w/w punktu.

Ocena spelnienia powyzszego warunku zostanie dokonana w oparciu o zatgczony do oferty
wykaz 0séb — wzor stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedtozenia przez Wykonawce, ktorego oferta
uznana zostala za najkorzystniejsza, dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie 0sob
skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, przed zawarciem umowy w
sprawie realizacji przedmiotowej ustugi.

[1I. Kryteria oceny ofert
[11.1 Oferty Wykonawcow beda oceniane wedtug kryterium ceny — 100 pkt.

[11.2 Maksymalna liczbe punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza
catkowita cene brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia.

[11.3 Punkty za kryterium ceny zostang obliczone wediug nastgpujacego wzoru:

Najnizsza cena wsrdd zlozonych ofert
---------------------------------------------------- x 100 pkt = liczba punktow
Cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dzialania bgdzie zaokraglany do dwoch miejsc po przecinku.

[11.4 Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejsze] ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli takie oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie bedg mogli zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ofertach pierwotnych.
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II1.5 Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwigksza liczbe
punktow.

Opis sposobu obliczania ceny

IV.1 Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowg brutto. Cena ta obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z realizacja ushugi. Obejmuje ona w szczegdlnosci wszystkie skladniki oraz
obcigzenia, jak rowniez wszelkie koszty poniesione przez Wykonawce, ktére sa niezbedne do
nalezytej i terminowej realizacji ustugi zgodnie z trescia zapytania ofertowego oraz z
warunkami umowy.

IV.2 Cena musi byé: wyrazona w ztotych polskich (PLN), podana w zapisie liczbowym i
stownie oraz wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku, w nastepujacy Sposodb:
Kwota brutto .............ooooiiiiiiiiiiiiii zt

Opis sposobu przygotowywania ofert

V.1 Oferta musi zawiera¢:

- wypetniony formularz oferty (zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego)
- wypeinione zalaezniki nr 2 i1 3 do formularza ofertowego.

V.2 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

V.3 Oferte nalezy zlozy¢ w zamkniete; kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowaé w
nastepujacy sposob:

OFERTA NA  REALIZACJE USLUGI POLEGAJACEJ NA ZARZADZANIU
PROJEKTEM PN.: ,,T ermomodernizacja Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Bydgoszczy” W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA KUJAWSKO — POMORSKIEGO NA LATA 2014 - 2020

Termin i miejsce skladania ofert
VI.1 Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Bydgoszezy, ul. Karlowicza 26, 85-092

Bydgoszcz, w terminie do . .5 5. ey 2 L 2018 r. (co najmniej 7 dni od

opublikowania i przekazania zapytania ofertowego) [ oo f)go(zmj. 1. OO

VL2 Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data wplywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.
V1.3 Oferta ztozona po w/w terminie nie bedzie podlegata ocenie.
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Termin realizacji umowy
Termin rozpoczecia realizacji ustugi — od dnia zawarcia umowy
Termin zakonczenia realizacji ustugi — 31 marca 2020 r.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawierane]j
umowy w sprawie zamowienia

VIII.1 Wzor umowy stanowi zatagcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

VIII.2 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien niniejszej
umowy w nastepujacym zakresie:

A) Zmiany terminu realizacji uslugi — zmiana moze nastgpi¢ wylacznie na skutek
okolicznosci, za ktore odpowiedzialnosci nie ponosi Wykonawca (np. zmiana terminu
zakonczenia projektu, ktorego dotyczy usluga zarzadzania). W przypadku koniecznosci
zmiany terminu realizacji ushlugi strony sporzadza protokél, w ktorym wskazane zostang
przyczyny zmiany terminu, oraz okreslony zostanie nowy termin realizacji ushugi 1
wynagrodzenie. Wynagrodzenie obliczone bedzie wedlug stawki miesieczne] okreslone] w
umowie podstawowej.

B) Zmiany stawki podatku VAT — przy czym ustalone wynagrodzenie netto pozostaje bez
zmian. Odpowiednim zmianom ulec moze jedynie stawka podatku VAT.

VIIL.3 Z okolicznosci stanowigcych podstawe zmiany do umowy zostanie sporzadzony
protokoél podpisany przez obie strony.

VIII.4 Zmiana umowy powinna nastgpi¢ w formie pisemnego aneksu podpisanego przez obie
strony, pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia oraz powinna zawiera¢ uzasadnienie
faktyczne 1 prawne.

Oferty czeSciowe, wariantowe
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Zamowienia uzupelniajgce
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupeiniajgcych.
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Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
Zamawiajgcego
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